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Orientacoes Gerais — Solicitar Participacao em Curso de Formacao

O que fazer para solicitar a participacdo de servidor em CURSO DE FORMACAO DE SERVIDORES
MUNICIPAIS OU DISTRITAIS PARA A FISCALIZAGCAO E COBRANGA DO ITR ?

1 — A participacao do servidor municipal indicado e aprovado para trabalhar na fiscalizacao do
ITR em Curos de Formacao ITR é uma fase impresncindivel para que o municipio entre na fase
de execugao do convénio ITR e o servidor municipal possa iniciar os trabalhos na malha ITR.

A partirde 01/03/2021 o responsavel legal do municipio devera solicitar a participacdo de seu(s)
servidor(es) em Curso de Formacao ITR a qualquer momento depois do convénio ficar nasituacao
Convénio Vigente e antes do inicio do Curso de formacao no qual tenha interesse que oservidor
participe.

OBS.: O respnsavel legal do muncipio &, conforme o art. 7° da Instrucao Normativa RFB n° 1863,
de 27 de dezembro de 2018, o representante da entidade CNPJ que tenha legitimidade para
representa-la, conforme a qualificacdo constante no Anexo V da citada Instrucao Normativa.

1.1 — Requisitos

i. Situacao do Convénio => "Convénio Vigente"

ii. Situagdo da Indicagdo do Servidor => "Validado" ou "Sem Certificado"
iii. Efetuar o cadastro do Responsavel Legal no e-CAC

iv. Acessar o ambiente = Portal ITR

O cadastro do responsavel legal no ambiente e-CAC, previsto na alinea "iii" acima, é necessario para que o
responsavel legal tenha acesso ao "Portal ITR para municipios conveniados". Com esse acesso o responsavel
legal, usando o seu e-CPF, solicita a participacao de servidor municipal em Curso de Formacao e faz solicitacdo
de habilitacdo no Sistema de Fiscalizagdo do ITR.

Para saber situacdo do convénio consultar o link:
http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/portal-itr-1/itr-convenios-
servicos-disponiveis/consulta-aos-municipios-optantes-pelo-convenio-itr

Para cadastrar o responsavel legal € necessario acessar o ambiente e-CAC / Convéniados e Parceiros
/Opcdo Convénio ITR / Cadastro ou Troca de resposavel Legal. E exibido o formulario com os dados do
responsavel legal pela Prefeitura, tal como registrado no sistema de cadastro da Secretaria Especial da Receita
Federal (responsavel perante o CNPJ da Prefeitura).
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CaC

CENTRO VIRTUAL by LOCALIZAR SERVICC

DE ATENDIMENTO

CNP3J:

MUNICIPIO/UF: GUARABIRA/PB

SITUACAO: Convénio Vigente

& Cadastro ou Troca de Responsavel Legal

-

' Opgao Convénio ITR - Municipios

# Dentncia Convénio ITR - Municipios

#' Indicacdo de Servidores

«# Consulta Indicacdo de Servidores

Preencher os campos da ficha "Cadastro ou troca de responsavel legal" conforme abaixo:
+ CPF e nome: ja vém prenchidos, recuperados do Certificaod Digital;
+ Nome Preferencial: campo obrigatorio. O primeiro nome do responsavel legal.
« Matricula: campo obrigatério. A matricula funcional do cargo do responsavel legal.
+ Telefone: campo obrigatorio. Incluir o nimero de telefone com DDD.
«  E-mail: campo obrigatério. E-mail institucional do responsavel legal.
+ Cargo Efetivo: campo obrigatdrio. O cargo para o qual o responsavel legal exerce suas atividades.
+ Cargo em Comissao: campo opcional.
+ Ato Legal de Nomeacao: campo obrigatdrio. Ato legal que nomeou o responsavel legal para o

exercicio da fungdo do cargo efetivo.

+ Data do ato legal de nomeagdo: campo obrigatdrio. Data em que o ato legal de nomeagao foi

publicado.
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R
CacC

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO

R 28/0001-45 - FEMOKAFOX NH KNVEING
=sponsavel Legsl: 021.920.675-20 - HOM REPRESENTANTE CATURAI

Consulter Acessos Alte

Cadastro ou Troca de Responsavel Legal

‘ 021.525.678-29 |
HVONZ NZIRZ XIFA

CATURAIGO

01.319.326/0001-49
9303 - CATURAL/GO

Enviar

Este mesmo formulario sera utilizado para cadastrar o novo responsavel legal pela prefeitura quando houver
a sua alteragdao na base CNPJ da Receita Federal.

ApOs registrar os dados do responsavel legal e clicar em enviar, é exibida a informagdo de que usuario foi
cadastrado no Portal ITR e habilitado no perfil Portal.

Cadastro ou Troca de Responsavel Legal

021.929.678-259
HVONZ NZIRZ XIFA

Eduardo

3258

CATURAIIGO

(66) 8974-5321

eduardo@caturai_pr.br

fiscal

chefe de fiscalizaca

5820

1201212001

01.219.326/0001-45
5303 - CATURAIL/GO

Enviar

USUARIO JA CADASTRADO NO SENHA-REDE (OS DADOS ANTERIORES FORAM MANTIDOS). USUARIO FOI CADASTRADO NO PORTAL E HABILITADO NO PERFIL
PORTAL.

1.2 Em seguida o responsavel legal devera acessar o Portal ITR - Pagina na Internet -
http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/portal-itr-1 ir

em ITR Convénios — Servigos Disponiveis /Portal ITR para Municipios Conveniados, acessar o
Portal ITR, com seu e-CPF.
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enat.receita.economia.gov.br,

E BRASIL Acesso a informacao Participe Servicos Legislacao Canais

D Alto Contraste  Acess

N\

Encontro de
Administradores Tributédrios Buscar no Sitio n

[ apenas nesta secao

Apresentacdo »  Celebracdo de Convénios - Orientacdes Gerais » ITR Convénios - Servicos Disponiveis ITR Convénios - Legislacio Especifica

ITR Convénios - Publicacbes «  Den(incia de Convénios - Orientacbes Gerais v  Grupos de Trabalho

Orientacoes Gerais - Para servidores municipais - P6s capacitacdo em Curso de Formacdo Fale Conosco

1.3 Uma vez dentro do Portal ITR para Municipios, ha duas opcdes: Usudrios e Orgdo Municipal.

+ A primeira opgapo refere-se as opcoes de cadastramento de servidor, solicitar hablitagdo/desabilitacdo
de servidor municipal no Sistema de Fiscalizacao ITR, consultar o andamento da solicitacao de
Habilitagdo e Consultar Situagdo de Indicagdo de Servidores.

+ A segunda opcao refere-se ao cadastramento dos dados do Orgao Municipal, esse cadastramento
é um dos passos importantes para dar inicio aos procedimentos necessarios a fiscalizacao
do ITR. Se esses dados nao forem cadastrados, o sistema ndo vai gerar os documentos do trabalho
de fiscalizagdo e se esses dados forem cadastrados com erro, o trabalho executado podera ser
perdido, por vicio (erro) nos documentos emitidos.

OBS.: Ndo cadastrar o nome do resposavel legal (prefeito), deve ser cadastrado o nome do titular
do Orgdo da Administracdo Tributaria Municipal e seu respectivo Cargo.

1.4 Entdo para solicitar a participacdo de servidor municipal em Curso de Formacdo, deve-se ir na opgao
Consulta Situacdo de Indicacao de Servidores:
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)‘&\ Municipio

Usudrio Orgao Municipal

Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural

1.5 Serd exibida a tela abaixo, com a relacdo de servidores do municipio e suas respectivas situacbes de
indicagdo. Estara(do) disponivel(eis) para selegdo apenas o(s )servidore(s) para os quail(s) pode(m) ser
solicitado(s) a participacdo em Curso de Formacdo. Escolher o servidor que estiver a situacdo de indicacao
Validado e clicar em "Indicar Servidor para Treinamento".

Usuario Orgdo Municipal

portal ITR

Informagdes Convénio

UF do municipio  Nome

t Hora Servidores Indicados
10/02/2021 10:54
Data Ultima
CPF Nome Email Situagéo da Indicagdo Atualizagéo
da Indicacio
José Silva Jjsésilva@gmail.com 08/02/2021
vl <:| FULANO DE TAL FULANO@GMAIL.COM validado 08/12/2020

1.6 Com a operagao realizada com sucesso, a situacao da indicagao do servidor altera para Treinamento
Indicado

& Operacéo realizada com sucesso.
Informacgies Convénia
u r No d
4
Data Ultima
cPF Nome Email situagdo da Indicago Atualizacao
da Indicagio
José Silva Jjsésilva@gmail.com - 08/02/2021
FULANO DE TAL FULANO@GMAIL.COM |::> Treinamento indicads 10/02/2021
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1.7 A partir desse momento, o servidor com a situacao de indicacao igual a Treinamento Indicado compora
a lista de servidores que poderdo pleitear uma vaga na préxima turma do Curso de Formacao.

No momento de abertura de uma turma do Curso de Formacao, sera preciso que o servidor faca a sua inscricao
no Sitio ENAP, normalmente. Pedimos que estejam observando sempre a oferta de turmas no endereco:
http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/portal-itr-1

E importante que sejam preenchidos, no momento de realizar a inscri¢do na turma do Curso de Formacdo
no Sitio ENAP, o nome e sobreome completos, CPF, Nome Municipio + UF ao qual possui vinculo de trabalho.
OBS. Nao preencher nome municipio/UF de residéncia.

1.8 Logo apds efetivada a matricula do servidor na turma do Curso de Formacdo a situagdo de indicacdo
sera alterada para "Matriculado" .

Usudnio Grgide Municipal

José Silva

>  Matdculado

FULANQ DE TAL

1.9 Apds o servidor municipal participar do curso e obter o Certificado de Conclusdo, a situacao de indicacdo
sera alterada para "Com Certificado" ele estara apto a ser cadastrado no Sistema de Fiscalizagao e
Cobranca do ITR.

e e —
Usudrio Orgdo Municipal

Portal ITR

Informagdes Convénio

UF do municipio  Nome do municipio  Codigo do municipio

Data Ultima

CPF Nome Email Situacéo da Indicacéo Atualizagio
da Indicagdo

José Silva Jjsésilva@gmail.com - 08/02/2021

FULANO DE TAL FULANO@GMAIL.COM Com Certificado 10/02/2021
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2 - Solicitar cadastramento de servidor no Sistema de Fiscalizagdo e Cobrancga do ITR

2.1 Apods a conclusdo do Curso de Formacdo, o servidor que possuir o Certificado de Conclusdo
devera solicitar o seu cadastramento no Sistema de Fiscalizagdao e Cobrang¢a do ITR para
Municipios Conveniados, por meio Portal ITR para municipios. Ver mais detalhes no link:
http://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/portal-itr-1/itr-
convenios-orientacoes-gerais/orientacoes-gerais-cadastrar-servidores-municipais

3 - Canal de comunicacao entre a RFB e o municipio conveniado para assuntos nao protegidos
pelo sigilo fiscal.

3.1 Foi criado canal de comunicagao entre a RFB e os municipios conveniados para envio de pedidos de
mais esclarecimentos sobre a celebragdo, acompanhamento e execucdo do convénio ITR. Enviar e-mail com
as duvidas para o endereco: equipeitr@rfb.gov.br. Por favor mencionar o nome e UF do municipio.
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